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1
 ALGEMEEN
Het afstuderen is de laatste toets van de opleiding. In deze periode van 17 weken moet je zelfstan​dig een opdracht kunnen uit​voeren, die vanuit de probleem​stelling van een bedrijf wordt gesteld.

De Technische Hogeschool heeft een afstudeerreglement.  Dit reglement is op het intranet te vinden in de Onderwijs- & Examenregeling 2004 – 2005 (na 1 september 2005 wordt dat de Onderwijs- & Examenregeling 2005 – 2006).
In dit semesterboekje wordt melding gemaakt van diverse formulieren. Al deze formulieren kunnen via intranet gedownload worden.

TOELATINGSEISEN

De student is toelaatbaar tot het afstuderen als hij/zij van alle andere semesters van de opleiding de bijbehorende creditpoints heeft behaald.

Op verzoek van de student en na advies van de studieadviseur kan de examencommissie een  andere regeling hanteren.

TEWERKSTELLINGSVERGUNNING

Studenten met nationaliteit anders dan de EU én de nieuwe Oosteuropese landen* hebben t.b.v. de stage en afstuderen een tewerkstellingsvergunning nodig.

Als jij tot deze groep behoort, meld je dan tijdig bij de stageadministratie.

Het is een werkgever verboden een vreemdeling arbeid te laten verrichten zonder vergunning van de Centrale organisatie werk en inkomen (CWI).

* de nieuwe Oosteuropese landen zijn Letland, Estland, Litouwen, Hongarije, Polen, Slovenië, Slowakije en Tsjechië. Uitzondering hierop is dat studenten uit Malta en Cyprus geen tewerkstellingsvergunning nodig hebben.

2


AFSTUDEEROPDRACHT 
Er zij twee manieren om een afstudeeropdracht te zoeken:

1. via de Equibrowser van de Technische Hogeschool (intranet) of

2. je zoekt zelf een afstudeeropdracht.

Indien een bedrijf te kennen geeft een afstudeeropdracht beschikbaar te hebben, wordt dit bij de stageadministratie ingevoerd in Equibrowser. De stageadministratie voert alleen bedrijven in, die geschikt bevonden zijn door de afstudeercoördinatoren.  

LET OP: dit wil niet zeggen dat hiermee ook de opdracht is goedgekeurd!
Ben je geïnteresseerd in een bedrijf dat voorkomt in Equibrowser met daaraan gekoppeld een opdracht, dan kun je je hiervoor inschrijven bij de stageadministratie. 

Indien je geïnteresseerd bent in een bedrijf dat in Equibrowser voorkomt, maar waar geen opdracht bij staat, mag je de gegevens van het bedrijf uitprinten en zonder tussenkomst van de stageadministratie naar het bedrijf reageren (in tegenstelling tot de stage-procedure).

Het peilformulier dient, ter controle van de voortgang, te worden ingeleverd bij de stageadministratie. 

GOEDKEURING AFSTUDEEROPDRACHT

Als je een opdracht gevonden hebt kun je de voorlopige versie van de opdracht, eventueel per e-mail, sturen aan de afstudeercoördinator.

Uiteindelijk moet de definitieve opdracht worden ingevuld op het formulier ‘Definitieve aanmelding afstuderen’. Dit formulier moet (incl. bijlagen) ter goedkeuring worden voorgelegd aan de afstudeercoördinator. 

De bijlagen bestaan uit:

1. opdrachtformulering, ondertekend door de bedrijfsmentor

2. een korte bedrijfsomschrijving

De afstudeercoördinator geeft toestemming omtrent de opdracht, de studieadviseur geeft vervolgens toestemming of je mag gaan afstuderen (hij zal kijken of je voldaan hebt aan de gestelde eisen).

Na goedkeuring door de afstudeercoördinator wordt de opdracht bevestigd aan het bedrijf onder voorbehoud van toelaatbaarheid, hiervan krijgt de student een kopie. 

N.B.
 zonder goedkeuring van de THR is het niet toegestaan om met afstuderen te starten.

Het kan voorkomen dat een voorgestelde afstudeeropdracht door omstandigheden bijgesteld moet worden, dit is alleen mogelijk na overleg met beide afstudeercoaches. 

AFSTUDEERPAKKET

In de eerste week van afstuderen ontvang je per post een afstudeerpakket:

· formulier eerstedaggegevens

· controleformulier persoonlijke gegevens
· bedrijfsbeoordelingsformulier, in te vullen door de bedrijfsmentor
· informatie betreffende de uitschrijvingsprocedure
· enquêteformulier.
TUSSENTIJDS STAKEN AFSTUDEREN

Als de student besluit om vroegtijdig het afstuderen af te breken dan is hij verplicht een brief te sturen aan de voorzitter van de examencommissie van zijn opleiding. In deze brief moet duidelijk de motivatie aangegeven waarom hij het afstuderen onderbreekt.

Als de afstudeercoaches het dringende advies geven aan de student om het afstuderen te onderbreken dan zullen ook zij een brief met motivatie aan de examencommissie moeten sturen.
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SCRIPTIES  EN  SCRIPTIEBESPREKING
SCRIPTIES

De indeling/verzorging van de scripties zijn conform de richtlijnen van de opleiding.

De scripties dienen per opdracht in viervoud te worden ingeleverd bij de stageadministratie van de Technische Hogeschool Rijswijk. Twee exempla​ren zijn be​stemd voor de exami​na​toren, één voor de gecom​mitteerde en één voor het archief.

Ver​meld op elk exemplaar voor wie het bestemd is.
Tegelijkertijd dienen de volgende zaken te worden ingele​verd:

· het door de bedrijfs​men​tor ingevulde formu​lier "Beoor​deling uitvoe​ring afstu​deerop​dracht";

· het evaluatieformulier ten behoeve van jouw indruk van het afstuderen.

Eventuele errata op de scriptie (in viervoud) dienen uiterlijk 3 werkdagen voor de scriptieverdediging te worden ingele​verd bij de Stageadministratie. 

VERTROUWELIJKE VERSLAGEN

Een bedrijf kan verzoeken dat de scriptie vertrouwe​lijk wordt behan​deld. Hiertoe dient een brief met verzoek tot vertrouwelijkheid samen met de scripties ingeleverd te worden. 

In dit geval dienen drie exempla​ren van de scriptie te worden ingeleverd. Er komt dan geen exem​plaar in het archief. Na de afstu​deer​zitting worden alle exempla​ren aan de bedrijfsmentor over​han​digd.

AFSTUDEERVERDEDIGING

De afstudeerverdediging bestaat uit vier delen, te weten:

· uiteenzetting procedure door voorzitter;

· presentatie;

· verdediging;

· totstandkoming eindcijfer en nabespreking.

De bespreking duurt 50 minuten. Voor stu​den​ten die in koppels afstuderen, geldt een maximale afstu​deer​zit​ting van 100 minuten.

Bij de examenzitting zijn twee afstudeercoaches/exami​natoren, een bedrijfs​mentor en een gecommitteerde aanwezig.

VERDEDIGING EN BEOORDELING

Tijdens de verdediging moeten vragen beantwoord worden naar aanleiding van de scriptie en de presentatie. Deze kunnen gesteld worden door alle aanwezige partijen. 

TOTSTANDKOMING EINDCIJFER EN NABESPREKING
Direct na de verdediging stellen de afstudeercoaches/examinatoren, nadat zij de bedrijfsmen​tor en gecommitteerde hebben gehoord, aan de hand van de criteria op het formulier "Proces-verbaal" het cijfer voor de afstudeerop​dracht vast. 

CREDITPOINTS

Aan het afstuderen worden bij voldoende resultaat 30 creditpoints toegekend.

CUM LAUDE

Om Cum Laude af te studeren moeten aan de volgende voorwaarden zijn voldaan:


●
voor de stage moet gemiddeld een 8 behaald zijn;


●
voor het afstuderen moet minimaal het cijfer 8 behaald zijn;


●
voor de H4-vakken een gewogen gemiddelde van de resultaten van de



onderwijseenheden van 8 hebben; 


●
er mogen geen onderwijseenheden in H4 voorkomen met een eindresultaat



lager dan 7.

N.B. 
het resultaat van een vrij creditpoint uit H4 wordt niet in de berekening van het gemiddelde meegenomen evenmin als vrijstellingen.
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BELANGRIJKE DATA

Afstudeerders shift 1 

- Inleveren peilformulier:
vrijdag 27 mei 2005



- Inleveren definitieve aanmelding 
vrijdag 17 juni 2005

  incl. opdracht:


- Aanvang Afstuderen:
maandag 29 augustus 2005


- Inleverdatum scriptie:
donderdag 22 december 2005



vóór 12.00 uur

- Inleverdatum errata:
3 werkdagen voor de 


verdediging (in viervoud)

Afstudeerders shift 2 

- Inleveren peilformulier:
vrijdag 26 augustus 2005

- Inleveren definitieve aanmelding 
vrijdag 25 september 2005

   incl. opdracht:


- Aanvang Afstuderen: 
maandag 7 november 2005



- Inleverdatum scriptie:
vrijdag 10 maart 2006




vóór 12.00 uur

- Inleverdatum errata:
3 werkdagen voor de 


verdediging (in viervoud)
Afstudeerders shift 3 

- Inleveren peilformulier:
vrijdag 18 novemer 2005

- Inleveren definitieve aanmelding 
vrijdag 16 december 2005

  incl. opdracht:


- Aanvang Afstuderen: 
maandag 6 februari 2006



- Inleverdatum scriptie:
vrijdag 2 juni 2006
 




vóór 12.00 uur

- Inleverdatum errata:
3 werkdagen voor de 


verdediging (in viervoud)

Afstudeerders shift 4

- Inleveren peilformulier:
vrijdag 10 februari 2006

- Inleveren definitieve aanmelding 
vrijdag 10 maart 2006

  incl. opdracht:


- Aanvang Afstuderen: 
maandag 24 april 2006


- Inleverdatum scriptie:
vrijdag 1 september 2006




vóór 12.00 uur
- Inleverdatum errata:
3 werkdagen voor de 


verdediging (in viervoud)

N.B. dit zijn uiterste inleverdata
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MET WIE KRIJG JE TE MAKEN
DE AFSTUDEERCOÖRDINATOR
De afstudeercoördinator is het aanspreekpunt voor bedrijven die een afstudeeropdracht aanbieden. Hij geeft in het semes​ter voorafgaand aan het afstuderen voorlichting. Verder bemiddelt hij in het vinden van een afstudeeropdracht voor studenten die zelf geen opdracht kunnen vinden. De afstudeercoördinator toetst de door bedrijven verstrekte afstudeeropdrachten aan de eisen van opleiding. 

Ook wijst hij per student twee docenten toe die als afstudeer​coaches fungeren, waarbij zoveel mogelijk reke​ning wordt gehouden met de deskun​dig​heid van docenten en de wensen van studen​ten en docenten (de afstudeercoaches worden via de stageadministratie aan de student bekend gemaakt).

DE AFSTUDEERCOACHES
De afstudeerder wordt begeleid door twee coaches. De taak van de afstudeercoaches is het bewaken van de voortgang.

Tijdens de afstudeerverdediging treden de afstudeercoaches op als exami​nator. Zij stellen, nadat zij de bedrijfsmen​tor en gecommitteerde hebben gehoord, aan de hand van de criteria op het formulier "Proces-verbaal" het cijfer voor de afstudeerop​dracht vast.

DE BEDRIJFSMENTOR
Deze treedt namens het bedrijf op als begeleider.  De bedrijfsmentor adviseert. 

Bij problemen neemt de bedrijfsmentor contact op met de afstudeercoaches.

Tijdens de afstudeerverdediging kan de bedrijfsmentor vragen stellen over en zo nodig toelich​ting geven op bepaalde aspecten van de opdracht. Hij geeft schrif​telijk vooraf zijn oordeel (middels de bedrijfsbeoordeling) over de uit​gevoerde. De aanwezigheid van de bedrijfsmentor is overigens niet verplicht. Bij verhindering kan hij een vervanger aanwijzen.

DE GECOMMITTEERDE
De gecommitteerden zijn afkomstig uit het bedrijfsleven. De gecommitteerde heeft als taak de kwaliteit van het afstudeerproces tijdens de examenzit​ting te bewa​ken. Hij ontvangt vooraf de afstudeerscripties en kan tijdens de afstudeerverdediging vragen stellen met betrekking tot deze scriptie.

STAGEADMINISTRATIE 

Bij de stageadministratie kun je terecht voor informatie over stage en afstuderen. 

Stageadministratie
: kamer 109

Telefoonnummer Stageadministratie
: 070 - 3401 555

Faxnummer Technische Hogeschool
: 070 – 3192 406

E-mailadres
: stageadministratie@thrijswijk.nl
Openingstijden :


Maandag – Vrijdag  

10.00 – 13.00 uur


Dinsdag – Donderdag  
10.00 – 15.00 uur


Woensdag


gesloten

EXAMENCOMMISSIE
De examencommissie is ingesteld t.b.v. het afnemen van examens, de organisa​tie en de coördinatie van de tentamens als bedoeld in art. 7.12 van de wet. 

Na elke afstudeerperiode houdt de examencommissie een examenvergadering. Tijdens deze vergadering wordt bepaald welke studenten geslaagd zijn. 
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INFORMATIE STUDIERICHTINGEN


TECHNISCHE BEDRIJFSKUNDE

Voorzitter examencommissie:
mw. drs. M.H. Holman
070-3401867




hoa@thrijswijk.nl
De studieadviseur is:
mw. ing. O.M.P. Kok
070-3401538



kk@thrijswijk.nl
De afstudeercoördinator is:
N.A. Rens bc
070-3401815



rs@thrijswijk.nl
ELEKTROTECHNIEK

Voorzitter examencommissie:
ir. J.B. Woudstra
070-3401876





wa@thrijswijk.nl
De studieadviseur is:


         2004-2005
ir. Th.A.J. Korenhoff
070-3401576

           

ko@thrijswijk.nl
        2005-2006
ing. J. Hendriks
070-3401576

           

j.hendriks@hhs.nl
De afstudeercoördinator is:
 mw. ir. E.C.M. Hermans
070-3401527





hs@thrijswijk.nl





TECHNISCHE NATUURKUNDE

Voorzitter examencommissie:
dr. Ir. P. van Zutphen
070-3401557





zu@thrijswijk.nl
De studieadviseur is:
N.L. van der Houwen
070-3401554



hw@thrijswijk.nl
De afstudeercoördinator is:
ir. F.A.J. Bouts
070-3401544



bs@thrijswijk.nl
 WERKTUIGBOUWKUNDE

Voorzitter examencommissie:
ir. C. van Hulst


070-3401556







hu@thrijswijk.nl
De studieadviseur is:
ing. G. Docters van Leeuwen
070-3401805






dl@thrijswijk.nl
De afstudeercoördinator is: 
ing. F.C.M. Zoller (ENT)


070-3401598






zo@thrijswijk.nl

ir. C. van Hulst (PDO)


070-3401556






hu@thrijswijk.nl

ir. J.J.L.M. Landman 


070-3401597


(PDT)


la@thrijswijk.nl
TECHNISCHE INFORMATICA

Voorzitter examencommissie: 
dr. J.D. Schagen
070-3401560





sch@thrijswijk.nl
De studieadviseur is:
ir. A.L. Vervuurt
070-3401875



vea@thrijswijk.nl
De afstudeercoördinator is:
ir. A.L. Vervuurt
070-3401875



vea@thrijswijk.nl
TH Rijswijk
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